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1 UVODNI USTANOVENI

Smérnice stanovi zasady upravujici postup Skoly pti poskytovani informaci podle zékona €. 106/199
Sb. o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni

Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
plisobnosti. Povinné zvefejiiované tidaje jsou uvedeny v ¢asti druhé této smérnice.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazii na nazory, budouci rozhodnuti a vytvéaieni novych
informaci. ’

4Poskytované informace nesmi byt v rozporu s pravni upravou Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 o ochrané tyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajii a o volném
pohybu téchto udaji véetné zakona ¢. 110/2019 Sb. v platném znéni a dalSich zakond vztahujicich se k
¢innosti Skoly jako takové.

2 UDAJE O SKOLE

Nazev:
Vy3$si odborné $kola pedagogicka a Stiedni pedagogicka skola Litomysl, Komenského nam. 22

REDIZO 600012794

1CO 62032381

Adresa: Komenského nam. 22, 570 01 Litomysl
Telefon 461614550

E-mail: VOSpsSpgs@vospspgs.cz

Internetova stranka: WWW.VOSPSPES.CZ

ID datové schranky 2qg39tt

Ztizovatel Pardubicky kraj

Pravni forma piispévkova organizace

Datum zapsani do OR 30.10.2013

3 UDAJE O REDITELI

PhDr. Milan Motl, Ph.D., byl jmenovan do funkce feditele Skoly na zédkladé usneseni Rady
Pardubického kraje R/2316/24 ze dne 3. 6. 2024 s (¢innosti od 1. 8. 2024.
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4 VYMEZENI PRAVOMOCI AVPITJSOBNOSTI (§ 164 A 165 ZAKONA
561/2004 SB.V PLATNEM ZNENI)

Reditel $koly a $kolského zatizeni:
I. rozhoduje ve v3ech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb, pokud
zakon nestanovi jinak;
2. odpovida za to, Ze $kola a Skolské zaFizeni poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s timto
zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v §3 Skolského zdkona;

N W

. odpovida za odbornou a pedagogickou Groven vzdélavani a Skolskych sluzeb;

. vytvéii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a p¥ijiméa nésledna opatfeni;

. vytvari podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro préci Skolské rady;

. zajidtuje, aby osoby uvedené v §21 Skolského zakona byly véas informovany o pribéhu a

vysledcich vzdélavani ditéte, Zaka nebo studenta;

7. zajistuje spolupraci pii uskuteGiiovani programi zjistovani vysledkd vzdélavani vyhlaSenych

ministerstvem;

8. odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve $kole a Skolském zafizeni.

Reditel $koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzd&lavaci Cinnosti $koly. Pfi svém rozhodovani feditel
$koly k nazorim pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici
gkoly. Reditel &koly dale stanovuje organizaci a podminky provozu $koly.

Reditel rozhoduje o:

B

el

piefazeni zaka do vyssiho roéniku podle §17 odst. 3 a povoleni individualniho vzdélavaciho
planu podle §18;

piijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle §59;

piestupu, zméné oboru vzdélani a preruSeni vzdélavani podle §66;

opakovani ro¢niku po splnéni povinné kolni dochazky podle §52 odst. 6, §66 odst. 7;
podminéného vylouCeni a vyloudeni studenta ze $koly nebo $kolského zafizeni podle §31
odst. 2 a 4;

uznani dosazeného vzdélani podle §70.

5 ZPUSOB A ROZSAH POSKYTOVANYCH INFORMACI

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

1.

B

na Gfedni desce Skoly (vstupni dvere do budovy)

v kancelari skoly,

prostiednictvim osobniho jednani se Zaky a se zakonnymi zastupci
na internetovych strankach skoly
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prostiednictvim vyroéni zpravy.

6 ROZSAH PLATNOSTI

Smérnice je zdvazna pro vedouci zaméstnance $koly. Poskytovat informace podle ¢l. 8 odst. 2 zakona
&. 106/1999 Sb, ptijimat a vyfizovat stiZnosti, podnéty a oznameni jsou opravneni:
feditel Skoly

telefon: 461 654 515
e-mail: motl@vospspgs.cz
datova schranka 2qg39tt

7 ZADATEL

Zadatelem o informaci miZe byt jakakoliv fyzicka i pravnicka osoba, a to bez ohledu na vztah
Zadatele ke $kole nebo odiivodnéni zajmu Zadatele o informaci.

8 VYRIZOVANI ZADOSTI

Pisemnou Zadost o poskytnuti informace lze podat prostiednictvim:

posty na adresu: Vys$s$i odbornd Skola pedagogickd a Stfedni pedagogicka Skola, Litomysl,
Komenského ndm, 22, Komenského nam. 22, 570 01 Litomysl

osobné na sekretariatu Skoly

prostiednictvim elektronické poSty na adrese: vospspgs@vosospgs.cz

prostiednictvim datové schranky Skoly:

Zadost je podana dnem, kdy ji $kola obdri a musi z ni byt zigjmé:
komu je uréena;

Ze jde o poskytnuti informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb.;
kdo ji €ini, viz § 14 (2);

poZzadovana informace.

Ustni zadost lze vyfidit Gstng.

9 OMEZENI PRAVA NA POSKYTNUTI INFORMACE

Skola neposkytne informaci, ktera
1. vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o narodnosti, jejim rasovém
puvodu, politickych postojich a &lenstvi v politickych stranach a hnutich, o vztahu
k ndboZenstvi, o jeji trestné &innosti, zdravi, sexualni orientaci, rodinnych pfisludnicich a
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majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s piedchozim pisemnym
souhlasem doty¢né osoby
2. je oznadena jako obchodni tajemstvi
3. byla ziskdna od osoby, které informadni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi
4. se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo poruSenim
ochrany duSevniho vlastnictvi
Reditel 8koly muZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii pripravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim.
Informace se neposkytne v piipadech uvedenych v § 7 az § 11 zékona, a to v piipadé, Ze pozadovana
informace je oznacena za utajovanou (§ 7), piip. za obchodni tajemstvi (§ 9). Dale se informace neposkytne
v pripadech, které jsou upraveny zvlastnimi zdkony a dalim omezenim prava na informace (§ 11 a 12
zékona).

10 VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACIT

Za piijimani a vyfizovani zadosti odpovida Feditel skoly. K vyfizovani ustnich Zadosti je povéien
statutarni zastupce feditele.

Pokud Z4dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, miZze feditel
misto této informace sdélit jen (daje umoZiujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace (napi. na
sekretariatu $koly, na webovych strankach apod.).

V piipadé tstni zadosti tak udini neprodleng, v piipad& pisemné Zadosti nejpozdéji do 10 dni ode dne
doruceni zadosti.

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoliv formou jsou piijaty a zaevidovéany na sekretariatu
skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napf. ve vyrodni zprav€) se zpravidla vyFidi
poskytnutim tdajii o zvefejnéni.

Pokud neni ze Zadosti ziejmé, kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalsiho odloZi.

Pokud je Zzadost nesrozumitelnd nebo neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana obecné, feditel vyzve Zadatele ve lhit¢ do sedmi dn, aby Zadost uptesnil. Neupiesni-li
7adatel Zadost do 30 dni od doruceni vyzvy, rozhodne povéiend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plisobnost feditele $koly, zadost se odloZi a diivod odloZeni se
sdéli do t¥{ dnt adateli. Reditel $koly nem4 za povinnost postoupit zadost daldim organdm.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorudeni zadosti, piip. ode dne
upiesnéni. Lhiitu 15 dni miZe Feditelka prodlouzit o deset dni, a to pouze z nasledujicich divodi:

1. Jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi riiznych informaci poZadovanych v
jedné Zadosti.
2. Je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vydé o tom ve lhiit€ 15

dni, pripadn& v fadné prodlouzené hité rozhodnuti. To se nevydava v piipadé odlozZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat tyto naleZitosti:
. Nazev a sidlo skoly
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Cislo jednaci a datum vydani

Oznadeni zadatele

Vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Odtivodnéni, které obsahuje diivod zamitnuti s uvedenim pravnich piedpisi

Pouceni o odvolani, které obsahuje pouéeni o mistu, formé a dobé podani

Vlastnoruéni podpis feditele s uvedenim jména, piijmeni a funkce, piipadné digitalni podpis

I

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou zadatele.

Sekretariat $koly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence obsahuje:

Datum doruceni, ¢islo jednaci, véc, jméno a pfijmeni Zadatele a spojeni na néj, zpisob, jak bylo
postupovano, datum vytizeni.

Na 0iedni desce $koly se zvefejni anonymizovana verze odpovédi tak, aby byla ptistupna dalkovym
zpiisobem.

11 UHRADA NAKLADU

Reditel skoly bude pozadovat thradu skute&nych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli piedem
potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zakd, ktefi
pozaduji informace o $kole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizaéni struktura
apod.), pfipadné o vysledcich zaki ve vychovné vzdélavacim procesu.

Zadatel o informaci je povinen stanovenou &astku uhradit hotové na pokladné Vys§i odborné skola
pedagogické a Stiedni pedagogické Skoly, LitomyS$l, Komenského nam. 22, 570 01, poptipadé
bezhotovostnim pfevodem na udet Skoly: 1435591/0710. Doklad o whradé piedlozi poskytovateli
informace.

Uhrada je piijmem povinného subjektu.

12 SAZEBNIK

Sluzby poskytnuté pracovnikem | poskytnuti informaci mzdové naklady K& 280,-- /hod.
skoly

Kopirovani na kopirkach | strana formatu A4 Sernobile K¢ 5,--

Tisk na tiskarnach 1 strana formatu A4 Cernobile K& S,--

Kopirovani na nosic 1 ks CD K¢ 100,--

Telekomunikaéni poplatky dle platnych pfedpist
Vystaveni stejnopisu 1 list formatu A4 K& 100,--

Postovné dle ceniku Ceské posty
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13 PLATNOST A UCINNOST

Smérnice nabyva platnosti dne 1. 9. 2024 a ru$i smérnici C1 o svobodném prtistupu k informacim ze
dne 1. 1. 2023.

Vyssi odborna skola pedagogicka a Stfedni pedagogicka skola, Litomysl,
Komenského nam. 22
Svobodny pristup k informacim







